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УТВЕРЖДЕНО
Приказом директора 

МКУ НГО "Городской архив" 

от «02» марта 2015 г. № 11
Положение 

о порядке предоставления платных услуг 

муниципальным казенным учреждением  
Новоуральского городского округа 
"Городской архив"
1. Положение о порядке предоставления платных услуг муниципальным казенным учреждением Новоуральского городского округа "Городской архив" (далее - Положение) разработано в соответствии с федеральным законом от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ "Об  архивном деле в Российской Федерации", часть III статья 15, пункт 4 статья 26;  постановлением Правительства Российской Федерации от 7 марта 1995 г. № 239 "О мерах по упорядочению государственного регулирования цен (тарифов)"; Приказами Федеральной архивной службы России: от 08.02.1993 № 10  "Об утверждении номенклатуры платных работ и услуг и методических рекомендаций по расчету свободных цен на работы и услуги, выполняемые архивными учреждениями и организациями", от 24.07.1998 № 55 "О внесении изменений и дополнений в Номенклатуру платных работ и услуг, выполняемых архивными учреждениями и организациями (М.1993),  "Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук",  утвержденными приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18 января 2007 г. № 19;  " Уставом муниципального казенного учреждения Новоуральского городского округа "Городской архив" (далее - Городской архив).

2. Цены на работы и услуги, выполняемые (оказываемые) Городским архивом на платной основе, устанавливаются им самостоятельно с учетом переменных факторов, которые учитываются при составлении калькуляции (физического состояния, формата и типа носителя архивных документов, технических возможностей архива и прочее), в том числе специфики работы архива, а так же исходя из конъюнктуры  рынка (сложившегося спроса)  в соответствии с Методикой расчета цен на работы и услуги, выполняемые (оказываемые) муниципальным учреждением "Городской архив" на платной основе (далее – Методика  расчета цен), которая является неотъемлемой частью настоящего Положения. 

3. В соответствии с законодательством Российской Федерации услуги Городского  архива физическим и юридическим лицам, а также органам государственной власти и органам  местного самоуправления (далее - Заказчик) предоставляются  как на бесплатной (безвозмездной) основе, так и за плату.

4. Городской архив обеспечивает Заказчиков бесплатной, доступной и достоверной информацией, включающей в себя информирование о составе хранящихся архивных фондов, своем местонахождении, режиме работы (рабочие и выходные дни, часы обслуживания), перечне услуг, оказываемых на бесплатной (безвозмездной) основе, перечне платных работ и услуг с указанием их цены, условиях предоставления и порядке оплаты. 

5. К услугам Городского архива, предоставляемым на бесплатной (безвозмездной) основе, относятся:

1) исполнение запросов, связанных с социальной защитой граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации1.

2) рассмотрение заявлений (обращений), поступающих от льготных категорий граждан2;

3) предоставление архивной информации (в виде архивных справок, информационных писем, тематических перечней документов), выдача архивных дел во временное пользование государственным органам и органам местного самоуправления, необходимых для осуществления ими своих полномочий;

4) предоставление документов в читальном зале;

5) предоставление документов во временное пользование организациям - фондообразователям для служебных целей (из фонда самой организации и ее предшественников);

6) оказание организационно-методической помощи по организации делопроизводства и работе архива организациям - источникам комплектования городского архива;

7) прием на хранение документов постоянного срока хранения организаций - источников комплектования.

6. Платные услуги в сфере архивного дела предоставляются с целью повышения эффективности использования архивного фонда и привлечения внебюджетных средств для расширения материально-технической базы Городского архива, увеличения оплаты труда его работников. Платные услуги не могут быть оказаны Городским архивом  с ущербом для реализации основных задач и функций учреждения архивного дела и путем замены бесплатных услуг платными.

7. К услугам Городского архива, предоставляемым за плату, относятся:

- исполнение тематических запросов, запросов в коммерческих целях, об имущественных правах, по наследственным делам;

- срочное исполнение запросов, 

- копирование документов, 
- повторная выдача архивных справок или нескольких экземпляров справки, 
- дополнительные услуги по приему и оформлению заявлений, запросов по просьбе и с согласия заявителя, и другие виды установленные прейскурантом на платные услуги, утверждаемым руководителем Городского архива.

8. Все виды платных услуг для физических лиц принимаются к исполнению на основании письменного обращения граждан и/или их законных представителей (заявление, письмо), на котором ставится отметка "платное". Платные услуги, предоставляемые Городским архивом юридическим лицам, оформляются договором с Заказчиком на оказание платных услуг. 

В договоре указываются предмет договора, стоимость, объем выполняемых работ и (или) оказываемых услуг, условия и сроки их проведения (оказания), порядок расчетов, права и обязанности сторон, ответственность сторон, порядок расторжения договора. 

Договор составляется в двух экземплярах, один из которых находится у Городского архива, другой - у Заказчика. Учет договоров ведется ответственной стороной (Городским архивом).

9. Настоящее Положение разработано с целью упорядочения выполнения работ и оказания услуг на платной основе, формирования перечня данных работ и услуг и унифицированного подхода к расчету их цен (Методике расчета цен). 

В соответствии с настоящим Положением разрабатывается Перечень работ и услуг, выполняемых (оказываемых) Городским архивом на платной основе (далее - Перечень).  Перечень является самостоятельным разделом и неотъемлемой частью настоящего Положения. Изменения и дополнения в Перечень вносятся при необходимости в установленном порядке. Перечень подлежит обязательной публикации на странице Городского архива, расположенной на сайте администрации. 

10. На основе Перечня и Методики расчета разрабатывается Прейскурант цен на платные услуги и иную приносящую доход деятельность, выполняемых муниципальным  казенным учреждением Новоуральского городского округа  "Городской архив" (далее – Прейскурант) в котором определяются конкретные размеры платы за работы и услуги для определенных видов работ, цены в котором  корректируются с учетом увеличения затрат, связанных с инфляцией и удорожанием расходных материалов.

11. Прейскурант пересматривается и утверждается приказом директора архива в установленном порядке после согласования с тарифной комиссией Администрации городского округа.

12. Все расчеты с Заказчиками за платные работы и услуги Городского архива осуществляются в российских рублях.

13. При наличии договора об оказании платных работ и услуг их оплата производится Заказчиком путем внесения наличных денежных средств в кассу учреждения или безналичной оплатой, путем перевода денежных средств на расчетный (лицевой счет) Городского архива. Внесение платы в безналичном порядке подтверждается копией платежного поручения с отметкой банка об его исполнении. Внесение платы наличными средствами подтверждается квитанцией к приходному кассовому ордеру установленной формы. На основе платежных документов, в специальных журналах учета платных услуг (в бухгалтерии и приемной) производятся отметки об оплате услуг и выдаче заказа.

14. При отсутствии договора на заявлении/запросе делается отметка о согласии заявителя на оплату услуг. Оплата производится путем внесения наличных средств через кассу Городского архива, что подтверждается квитанцией установленной формы.

15. Учет платных услуг возлагается на бухгалтерию Городского архива и ведется в соответствии с установленным порядком бухгалтерского учета в учреждениях и организациях, состоящих на бюджете.

16. Городской архив ведет статистический и бухгалтерский учет выполняемых (оказываемых) на платной основе работ и услуг, составляет требуемую отчетность и представляет ее в администрацию Новоуральского городского округа в порядке и сроки, установленные законодательными и нормативными правовыми актами Российской Федерации.

_____________________

1 За исключением  платы за копирование, срочное исполнение запросов (в течение 2-5 дней с момента обращения) по просьбе и с согласия заявителя, изготовление нескольких экземпляров архивной справки по просьбе заявителя, оформления приема и выдачи справок в не рабочие дни архива.

2 При предъявлении документа, удостоверяющего личность, а также документа, подтверждающего право на бесплатное или льготное предоставление информационных услуг и выданного в установленном порядке  (за исключением  платы за копирование, срочное исполнение запросов (в течение 2-5 дней с момента обращения) по просьбе и с согласия заявителя, изготовление нескольких экземпляров архивной справки по просьбе заявителя, оформления приема и выдачи справок в не рабочие дни архива) 
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Приложение 1

к Положению о порядке предоставления платных услуг муниципальным учреждением "Городской архив" Новоуральского городского округа
ПЕРЕЧЕНЬ

платных услуг, работ оказываемых (выполняемых)

МКУ НГО "Городской архив"

	№

п/п
	Наименование услуги (работы)
	Единица

измерения

	1
	1. Обеспечение сохранности архивных документов
	

	1.1.
	Реставрация документов на бумажной основе, печатных изданий, книг (в зависимости от степени сложности и формата документа)
	лист,

кв.м

	1.2.
	Ремонт архивных документов с наращиванием корешков дел и подготовкой к переплетным работам
	лист

	1.3.
	Ремонт первичных средств хранения (папок)
	штук

	1.4.
	Ламинирование печатных изданий с подготовительными работами (в зависимости от формата листа)
	лист



	1.5.
	Дезинфекция с использованием дезкамеры
	загрузка

	2
	2. Научно-техническая обработка дел
	

	2.1.
	Обеспыливание документов
	единица хранения

	
	Разработка схемы систематизации дел в описи
	схема систематизации

	
	Определение и уточнение фондовой принадлежности дела (документа)
	единица хранения,

документ

	
	Систематизация дел до проведения экспертизы ценности документов:
	

	
	– по фондам;
	единица хранения

	
	– внутри фондов по годам или структурным подразделениям
	единица хранения

	
	Проведение экспертизы научной и практической ценности документов:
	

	
	Управленческой документации
	единица хранения

	
	творческой документации, документов личного происхождения
	лист

	
	научно-технической документации
	единица хранения

	
	документов по личному составу
	единица хранения

	
	аудиовизуальной документации
	единица хранения

	
	Техническая обработка дел
	

	
	Формирование дела из россыпи
	лист

	
	Разброшюровка и переформирование неправильно сформированного дела
	единица хранения

	
	Систематизация листов в деле в зависимости от количества листов и состояния
	лист

	
	Систематизация научно-технической документации по частям, стадиям проектов, этапам проблем (тем):
	единица хранения

	
	Составление заголовка дела
	заголовок

	
	Написание аннотации на документы
	аннотация

	
	Редактирование и унификация заголовков
	заголовок

	
	Составление внутренней описи документов в деле
	заголовок

	
	Составление и систематизация по признакам  каточек на дела
	

	
	Подшивка дела в процессе упорядочения:
	единица хранения

	
	Размещение документов, не подлежащих подшивке, в папку
	папка

	
	Нумерация, перенумерация листов:
	лист

	
	Проверка нумерации листов:
	лист

	
	Оформление обложки дела, титульного и заверительного листов:
	единица хранения

	
	Подшивка или вклеивание титульного и заверительного листов
	ед.хр.

	
	Простановка архивного шифра на обложке дела
	ед.хр.

	
	Реставрация дел 
	дело

	
	Создание научно-справочного аппарата к комплексу прошедших упорядочение архивных документов:
	

	
	составление описи дел, документов
	заголовок

	
	редактирование описи дел, документов
	заголовок (лист описи)

	
	составление предисловия к описи
	лист

	
	составление списка сокращенных слов к описи
	наименование

	
	оформление описи (составление титульного листа, листа заверителя, указателя нмерация листов описи, оформление итоговой записи)
	опись

	
	составление исторической справки на фонд организации
	лист

	
	Проведение организационных мероприятий по завершению комплекса работ по упорядочению архивных документов
	

	
	Систематизация дел и/или документов, не подлежащих хранению по группам единица хранения
	единица хранения

документ

	
	Составление акта:
	

	
	о выделении к уничтожению документов и дел, не подлежащих дальнейшему хранению
	позиция

	
	описания документов;
	акт

	
	о неисправимых повреждениях дел и/или документов
	позиция

	
	Формирование связок дел, подлежащих хранению
	связка

	
	Картонирование, перекартонирование дел
	ед.хр.

	
	Написание и наклеивание ярлыков на связки, коробки
	ярлык

	
	3. Работа с посетителями, использование документов
	

	
	Прием заявлений и выдача справок в не приемные дни архива
	заявление/справка

	
	Заполнение бланка для оформления запроса по желанию заявителя 1
	заявление

	
	Исполнение запроса юридических лиц в коммерческих целях (о владении земельными участками, об аренде земли, зданий, помещений и др.)
	справка/копия на 1 объект,

тему, факт

	
	Исполнение запросов физических лиц об имущественных правах (о владении недвижимостью и землей, о разрешении на строительство, о выделении земельных участков и их аренде и др.)
	на 1 лицо, факт, событие, объект

	
	Исполнение запросов по наследственным делам (об установлении родственных связей и имущественных правах, связанных с наследованием). 
	на 1 лицо, факт, событие, объект

	
	Оформление нескольких экземпляров архивной справки по просьбе заказчика
	лист

	
	Срочное (2-5 дней) исполнение запроса, не связанного с социальными правами граждан по желанию заказчика
	справка

	
	Выдача архивных документов во временное пользование срочно в течение 1 дня с момента получения заявки
	единица хранения

	
	Выдача дубликата или повторное оформление архивной справки взамен утраченной или поврежденной по вине заявителя
	архивная справка

	
	Исполнение тематических запросов
	справка/копия

на 1 объект, тему

	
	Подготовка тематического комплекта копий архивных документов
	комплект на 10 документов

	
	Подготовка тематического перечня архивных документов, печатных изданий
	перечень

	
	4. Работа с организациями
	

	
	Тиражирование методической литературы
	лист

	
	Изготовление копий нормативных и методических документов по делопроизводству и архивному делу на электронных носителях (без стоимости носителя)
	файл

	
	Проведение обучающего семинара по повышению  квалификации работников делопроизводственных и архивных служб организаций, не включенных в список источников комплектования
	1 лекционный час на 1 слушателя

	
	Разработка нормативно-методических документов и пособий по работе ведомственных архивов и делопроизводственных служб организаций:
	

	
	инструкций по делопроизводству
	м/п лист

	
	положений об архиве, делопроизводственной службе, экспертной комиссии
	м/п лист

	
	номенклатур дел (изучение состава документов предприятия для включения их в номенклатуру дел и формирование заголовков)
	заголовок дела

	
	Подготовка перечня документов, подлежащих передаче на постоянное хранение
	статья

	
	Составление паспорта архива организации
	паспорт

	
	Консультирование по вопросам делопроизводства и архивного дела работников организаций негосударственной формы собственности, не включенных в список источников комплектования:
	

	
	5. Хранение документов на договорной основе:
	

	
	временное хранение 1 единицы документов действующих организаций на возмездной  основе в зависимости от объема дела
	1 дело

	
	личных дел, лицевых счетов, сформированных в конверты ликвидированных организаций на возмездной основе не менее 75 лет
	1 дело

	
	по личному составу (кроме личных дел и лицевых счетов, сформированных в конверты) ликвидированных организаций на возмездной основе не менее 75 лет
	1 дело

	
	6. Прочие услуги
	

	
	Ксерокопирование архивных документов, сформированных в дела, на бумажном носителе (без расшивки дел) формата А4 в зависимости от состояния текста
	лист

	
	Ксерокопирование архивных документов, сформированных в дела, на бумажном носителе (без расшивки дел) формата А3 в зависимости от состояния текста
	лист

	
	Изготовление ксерокопий с архивных документов, не сформированных в дела, в зависимости от формата и состояния текста
	лист

	
	Изготовление фотокопий документов на электронных носителях
	файл

	
	Изготовление копий (в том числе электронных) архивных документов на бумажной основе
	лист,

файл

	
	Брошюровка и переплет документов и печатных изданий:
	

	
	на пружину;
	лист

	
	классический переплет (в зависимости от толщины корешка)
	дело

	
	Изготовление первичных средств хранения (папок)
	шт.

	
	Изготовление паспарту, конвертов для хранения документов
	шт.

	
	Изготовление папок "Личное дело"
	шт.

	
	Изготовление обложек для подшивки документов
	пара


1Кроме лиц, которые не могут самостоятельно заполнить заявление по состоянию здоровья.

Приложение 2

к Положению о порядке предоставления платных услуг муниципальным учреждением "Городской архив" Новоуральского городского округа.

Методика 

расчета цен на работы и услуги, выполняемые (оказываемые) на платной основе муниципальным учреждением "Городской архив"

Платные услуги – это услуги, оказываемые Учреждением за соответствующую плату физическим и юридическим лицам сверх объёмов социальных услуг, гарантированных населению при сохранении доступности и качества бесплатно оказываемых услуг и не подменяют их.
На формирование стоимости платных услуг оказывают влияние следующие факторы:

- уровень потребительского спроса и уникальность самих услуг;

- конкурентоспособность; 

- наличие потенциальных потребителей услуг;

- особых условий выполнения (срочности, приоритетности, сложности и т. д.);

- затраты на оказание услуг, срок окупаемости и экономический эффект.

Общая стоимость работы (услуги) формируется из:

-  производственной себестоимости;

-  накладных расходов;

-  рентабельности.

-  возмещения коммунальных услуг и связи;

Отпускная цена состоит из общей стоимости и налога на добавленную стоимость.

При расчете производственной себестоимости учитываются трудозатраты,  стоимость материальных затрат, амортизация оборудования, прочие расходы. Производственная себестоимость рассчитывается калькулированием затрат на ее выполнение. Результатом калькулирования является расчет затрат архива на единицу произведенной работы или услуги.

Трудовые затраты состоят из расходов на оплату труда персонала, непосредственно занятого оказанием услуг с начислениями и норм времени и выработки на ее выполнение: 

- расходы на оплату труда персонала, непосредственно занятого оказанием услуги включают начисления работникам в соответствии с "Положением об оплате труда работников муниципального архива — муниципального учреждения "Городской архив" Новоуральского городского округа, утвержденного Постановлением Администрации Новоуральского городского округа № 1987-а от 29.09.2010 года, Положением о материальном стимулировании работников, утвержденного Приказом № 16  от 11.11.2010 года.  

- начисления на оплату труда рассчитываются в соответствии с законодательством РФ на страховые взносы на пенсионное, медицинское, социальное страхование, а также на страховые взносы на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.

Расходы на оплату труда за выполненную работу и услугу складываются исходя из среднего дневного заработка или средней заработной платы за 1 час (при 8 - часовом рабочем дне, 40 часовой рабочей неделе) и величины трудовых затрат всех работников занятых в исполнении работы/услуги.

Нормы времени и выработки определяются на основании "Типовых норм времени и выработки на основные виды работ, выполняемые в госархивах, лабораториях микрофотокопирования и реставрации документов". В случае отсутствия в утвержденных нормативах отдельных видов работ (услуг) нормы времени определяются архивом для конкретного вида работ на основе хронометража рабочего времени.
В случае, когда Типовые нормы времени и выработки, влияющие на стоимость работы (услуги),  не соответствуют фактическим затратам времени, в соответствии с указанием директора проводится хронометраж рабочего времени.

Полученные на основе хронометражных наблюдений нормы выработки утверждаются приказом руководителя и применяются при определении стоимости работ (услуг).

Стоимость трудозатрат (Свр) рассчитывается путем умножения дневного заработка (заработной платы за 1 час) на норму времени и на объем выполненной работы или услуги.

Свр = дневной заработок (заработная плата за 1 час) х норма времени х объем работы или услуги.

При использовании норм выработки стоимость трудовых затрат (Свыр) рассчитывается следующим образом:

Свыр = дневной заработок (заработная плата за 1 час) х (объем работы или услуги /норма выработки).

Материальными затратами являются расходы на  приобретение сырья и материалов, которые обеспечивают выполнение услуги, работы, образуя ее основу, или являются необходимым компонентом при изготовлении продукции (проведении работ, оказании услуг), а также материалов, используемых в процессе производства продукции (работ, услуг) для обеспечения нормального технологического процесса. 

Величина амортизационных расходов, включаемая в себестоимость конкретной работы или услуги, зависит от балансовой стоимости используемого оборудования и нормы амортизации. 

Величина прочих расходов  включает затраты, входящие в себестоимость работ, услуг, но не относящиеся к ранее перечисленным. Прочие затраты включают затраты на возмещение расходов по восстановлению материальной основы и информации, содержащейся в документах и могут быть точно определены для конкретной работы (услуги).

Процент накладных расходов определяется в начале финансового года в целом по архивному учреждению на основании сметы. 

Абсолютная величина накладных расходов определяется как разность между общими затратами по смете (за исключением расходов на транспорт, коммунальные услуги, услуги связи, прочие расходы) и совокупностью затрат на заработную плату основного персонала с начислениями, расходов на  приобретение оборудования, расходных материалов. Перечень сотрудников основного персонала утверждается руководителем.

Размер процента накладных расходов определяется путем деления абсолютной величины накладных расходов на сумму общих затрат учреждения в текущем году.

Рентабельность устанавливается в процентах к производственной себестоимости с учетом накладных расходов. Предельный уровень рентабельности составляет 80%, но не ниже 20%.

Процент возмещения расходов на коммунальные услуги определяется путем деления величины затрат на коммунальные услуги на сумму общих затрат учреждения по смете текущего года. Полученная величина умножается на сумму производственной себестоимости и накладных расходов. 

Процент возмещения расходов на услуги связи определяется путем деления величины затрат на связь на сумму общих затрат учреждения по смете текущего года. Полученная величина умножается на сумму производственной себестоимости и накладных расходов. 

Налог на добавленную стоимость представляет собой форму изъятия в бюджет части добавленной стоимости, которая создается на всех стадиях производственного процесса работ (услуг) и вносится в бюджет по мере их реализации за отчетный период. НДС составляет 18%.

Для более трудоемких платных работ и услуг могут применяться повышающие коэффициенты к производственной себестоимости, учитывающие состав, физическое состояние и содержание документов, время их создания, тип носителя информации, технические возможности архива:

- срочность выполнения работы, оказания услуги ниже установленного нормативного времени (по согласованию с заказчиком) - 1,5;

- дополнительный поиск информации по архивным документам и печатным изданиям в случае неточности и неполноты изложения запрашиваемых пользователем сведений - 1,3;

- работы, услуги, осуществляемые с ветхими документами (в частности копирование документов) — 3,0.

Учреждение вправе предоставлять скидки при выполнении работ (услуг) большого объема, при этом отпускная цена не может быть меньше производственной себестоимости.

Основанием для пересмотра стоимости платных услуг являются:

- увеличение потребительского спроса;

- рост (снижение) затрат на оказание услуг, вызванный внешними факторами;

- изменение в действующем законодательстве РФ системы, формы и принципа оплаты труда работников, занятых в производстве конкретных услуг.

Наличие хотя бы одного из перечисленных факторов является основанием для рассмотрения вопроса об изменении цен на платные услуги.

Приложение 1

к Методике расчета цен на работы и услуги, выполняемые (оказываемые) на платной основе муниципальным учреждением "Городской архив"

Пример расчета свободной цены 

на прием заявлений в неприемный день

Исполнитель — ведущий документовед

	Должность
	Оклад
	Персон. повыш. коэф.
	Стимулирующие надбавка
	Компенсационные доплаты
	ИТОГО

	
	
	
	выплата за выслугу лет
	премия (10%)
	выплата за интенсивность
	выплат за работуво вред.усл.
	доплата в абсол. размере
	район. коэф.
	

	 
	руб.
	%
	руб.
	%
	руб.
	руб.
	%
	руб.
	%
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.

	Ведущий документовед
	6 432,00
	5
	321,60
	20
	1 286,40
	643,20
	15
	964,80
	4
	257,28
	850,00
	2 151,06
	12 906,34


Оплата в месяц — 12906 руб.

Среднемесячная норма — 20,67 дней

	Наименование показателя
	Ед.изм.
	Стоимость (руб.)

	Заработная плата за 1 час
	Руб.
	78,05

	Отчисления на социальные нужды 

78,05 х 34,2% 
	Руб.
	26,70

	Норма выработки
	Час.
	0,09

	Стоимость трудовых затрат 

78,05 + 26,70 х 0,09
	Руб.
	9,43

	Материалы и амортизируемое оборудование не используются
	Руб.
	0,00

	Производственная себестоимость
	Руб.
	9,43

	Накладные расходы 

9,43 х 27,53% 
	Руб.
	2,59

	Рентабельность 

(9,43+2,59) х 30% 
	Руб.
	3,60

	Возмещение коммунальных услуг 

(9,43+2,59)х 5,97%
	Руб.
	0,71

	Возмещение расходов на услуги связи 

(9,43+2,59)х 2,12%
	Руб.
	0,25

	Общая стоимость услуги

9,43+2,59+3,60+0,71+0,25
	Руб.
	16,58

	Налог на добавленную стоимость 

 16,58 х 18% 
	Руб.
	2,98

	Отпускная цена 

16,58+2,98
	Руб.
	19,56


Приложение 2

к Методике расчета цен на работы и услуги, выполняемые (оказываемые) на платной основе муниципальным учреждением "Городской архив"

Расчет накладных расходов на 2015 год

Процент накладных расходов определяется в начале финансового года в целом по архивному учреждению на основании сметы. 

[image: image1.emf]Коды бюджетной классификации

КФСР КЦСР КВР Код РО

СРЕДСТВА МЕСТНОГО БЮДЖЕТА

Заработная плата 10.00.00 000 0113 4409900 001 211 130 00.00.00

Прочие выплаты 10.00.00 000 0113 4409900 001 212 130 00.00.00 300,00

10.00.00 000 0113 4409900 001 213 130 00.00.00

Услуги связи 10.00.00 000 0113 4409900 001 221 130 00.00.00

Транспортные услуги 10.00.00 000 0113 4409900 001 222 130 00.00.00

Коммунальные услуги 10.00.00 000 0113 4409900 001 223 130 00.00.00

10.00.00 000 0113 4409900 001 225 130 00.00.00

Прочие услуги 10.00.00 000 0113 4409900 001 226 130 00.00.00

Прочие расходы 10.00.00 000 0113 4409900 001 290 130 00.00.00

10.00.00 000 0113 4409900 001 340 130 00.00.00

ИТОГО  10.00.00

Наименование 

показателя                (типа 

средств)

Коды 

дополнительной 

классификации

Коды дополнительной 

классификации

План на 2011 

год

Код типа 

средств

Код 

Суб 

КЭСР

Код 

КОСГУ

Код целевой 

программы

2 364 300,00

Начисления на оплату 

труда

808 591,00

81 490,00

7 000,00

229 320,00

Услуги по содержанию 

имущества

127 810,00

218 560,00

2 000,00

Увеличение стоимости 

материальных запасов

5 342,88

3 844 713,88


Абсолютная величина накладных расходов определяется как разность между общими затратами по смете (за исключением расходов на транспорт, коммунальные услуги, услуги связи, прочие расходы) и совокупностью затрат на заработную плату основного персонала с начислениями, расходов на  приобретение оборудования, расходных материалов.

	Должность
	Шт.ед.
	Оклад
	Персон. повышающий коэф.
	Стимулирующие надбавка
	Компенсационные доплаты
	ИТОГО

	
	
	
	
	выслуга
	премия
	интенсивн.
	Вредн.
	Секретность
	абсолют.доплата
	район.

коэф.
	

	
	
	руб.
	%
	руб.
	%
	руб.
	(10%) руб.
	%
	руб.
	%
	руб.
	%
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.

	Директор
	1
	12 168,80
	
	0,00
	30
	3 650,64
	1 216,88
	10
	1 216,88
	4
	486,75
	30
	3 650,64
	
	4 478,12
	26 868,71

	Зам.директора
	1
	10 948,00
	
	0,00
	25
	2 737,00
	1 094,80
	5
	547,40
	4
	437,92
	
	
	
	3 153,02
	18 918,14

	Вед.док/вед
	1
	6 432,00
	5
	321,60
	20
	1 286,40
	643,20
	15
	964,80
	4
	257,28
	
	
	850,00
	2 151,06
	12 906,34

	Вед.архивист
	1
	6 432,00
	5
	321,60
	25
	1 608,00
	643,20
	
	0,00
	4
	257,28
	
	
	
	1 852,42
	11 114,50

	Вед.архивист
	1
	6 432,00
	5
	321,60
	
	0,00
	643,20
	15
	964,80
	4
	257,28
	
	
	
	1 723,78
	10 342,66

	Зав.отд.осн.деят
	1
	8 064,00
	
	0,00
	20
	1 612,80
	806,40
	12
	967,68
	4
	322,56
	
	
	
	2 354,69
	14 128,13

	Зав.сект.использ.
	1
	7 488,00
	
	0,00
	25
	1 872,00
	748,80
	15
	1 123,20
	4
	299,52
	
	
	
	2 306,30
	13 837,82

	Вед.архивист
	1
	6 432,00
	8
	514,56
	25
	1 608,00
	643,20
	20
	1 286,40
	4
	257,28
	
	
	
	2 148,29
	12 889,73

	Вед.архивист
	1
	6 432,00
	
	0,00
	20
	1 286,40
	643,20
	
	0,00
	4
	257,28
	
	
	300,00
	1 783,78
	10 702,66

	Вед.архивист
	1
	6 432,00
	6
	385,92
	25
	1 608,00
	643,20
	10
	643,20
	4
	257,28
	
	
	800,00
	2 153,92
	12 923,52

	Архивист
	1
	4 008,00
	10
	400,80
	0
	0,00
	400,80
	
	0,00
	4
	160,32
	
	
	2 120,00
	1 417,98
	8 507,90

	Итого
	11
	81268,8
	
	2266,08
	
	17269,24
	8126,88
	
	7714,36
	
	3250,752
	
	3650,64
	4070
	25523,35
	153140,1


Заработная плата основного персонала (руб.): 153 140,10 х 12 мес. = 1 837 681,20 

Начисления на оплату труда (руб.):  1 837 681,20 х 34,2% = 628 486,97

Размер годовой заработной платы основного персонала с начислениями (руб.):

1 837 681,20 + 628 486,97 = 2 466 168,17 

Абсолютная величина накладных расходов составляет (руб.):

(3844713,88-(229320,00+81490,00+7000,00+2000,00))-(1837681,20+628486,97)= 1058735,71

Размер процента накладных расходов определяется путем деления абсолютной величины накладных расходов на сумму общих затрат по смете 

1 058 735,71/ 3 844 713,88*100 = 27,58 %

Размер процента расходов услуг связи определяется путем деления величины расходов на услуги связи на сумму общих затрат по смете

81 490,00 / 3 844 713,88*100 = 2,12%

Размер процента расходов коммунальных услуг определяется путем деления величины расходов на коммунальные услуги на сумму общих затрат по смете

229 320,00 / 3 844 713,88*100 = 5,97%

Расчет составила                       

              


Приложение 3

к Положению о порядке предоставления платных услуг муниципальным учреждением "Городской архив" Новоуральского городского округа.

ДОГОВОР  № _________
Об оказании платных услуг 

г. Новоуральск



                            

" ___" __________.

Муниципальное казенное учреждение "Городской архив" Новоуральского городского округа именуемое в дальнейшем "Архив", в лице директора Латушко Тамары Анатольевны, действующей на основании Устава, с одной стороны, и ______________________________,  в дальнейшем "Организация", в лице ______________________________________________,  действующего(щей) на основании ________________________________________________  с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ  ДОГОВОРА И ВЗАИМООТНОШЕНИЯ СТОРОН

1.1. Настоящий договор регламентирует взаимоотношения сторон в процессе оказания "Архивом" услуг, предусмотренных "Прейскурантом цен на  платные услуги и иную приносящую доход деятельность" по ____________________________________________

(указать наименование работы (услуги)

2. СТОИМОСТЬ  РАБОТ  И  ПОРЯДОК  РАСЧЕТА

2.1. Стоимость работ определяется на основе  "Прейскуранта цен на  платные услуги и иную приносящую доход деятельность",  действующего на момент оказания услуги.

2.2. Окончание работ (услуг) фиксируется двухсторонним актом выполненных работ (услуг).

2.3. Общая стоимость услуг составляет __________________________________ руб. 

2.4. Оплата работ производится единовременным платежом путем  перечисления средств на лицевой счет "Архива"  в течение 5 банковских дней после предъявления  "Архивом" счета на оплату услуг и акта выполненных работ.

3. СРОК  ДОГОВОРА

3.1. Действие настоящего Договора установлено с ____________ по ______________.

3.2. Настоящий договор составлен в 2-х подлинных  экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу после его подписания.

4. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

Муниципальное учреждение "Городской архив" Новоуральского городского округа:

 624132  Свердловская область, г. Новоуральск, ул. Фрунзе, 7/2, 

ИНН\КПП 6629011537\662901001, ОГРН 1026601725490, ОКОНХ 97600, ОКПО 50736083, ОКАТО 65540000000, ОКВЭД 92.51, Р/сч. 40703810700001176229 в ГРКЦ ГУ Банка России по Свердловской области г. Екатеринбург, БИК 046577001, Лицевой счет № 03623001030 в Отделении по г. Новоуральску УФК по Свердловской области.

_______________________________________________________________________________  

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

5. ПОДПИСИ СТОРОН

	МКУ "Городской архив" 
	
	

	Директор                            
	
	

	
	Т.А. Латушко   
	
	
	

	"       " 
	             
	
	"       "   
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		Наименование показателя                (типа средств)		Коды дополнительной классификации				Коды бюджетной классификации								Коды дополнительной классификации				План на 2011 год

				Код типа средств		Код Суб КЭСР		КФСР		КЦСР		КВР		Код КОСГУ		Код РО		Код целевой программы

		СРЕДСТВА МЕСТНОГО БЮДЖЕТА

		Заработная плата		10.00.00		000		0113		4409900		001		211		130		00.00.00		2,364,300.00

		Прочие выплаты		10.00.00		000		0113		4409900		001		212		130		00.00.00		300.00

		Начисления на оплату труда		10.00.00		000		0113		4409900		001		213		130		00.00.00		808,591.00

		Услуги связи		10.00.00		000		0113		4409900		001		221		130		00.00.00		81,490.00

		Транспортные услуги		10.00.00		000		0113		4409900		001		222		130		00.00.00		7,000.00

		Коммунальные услуги		10.00.00		000		0113		4409900		001		223		130		00.00.00		229,320.00

		Услуги по содержанию имущества		10.00.00		000		0113		4409900		001		225		130		00.00.00		127,810.00

		Прочие услуги		10.00.00		000		0113		4409900		001		226		130		00.00.00		218,560.00

		Прочие расходы		10.00.00		000		0113		4409900		001		290		130		00.00.00		2,000.00

		Увеличение стоимости материальных запасов		10.00.00		000		0113		4409900		001		340		130		00.00.00		5,342.88

		ИТОГО		10.00.00																3,844,713.88
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